
 

 

 

 

 
 

Die Marke Lena Hoschek entwickelt sich stetig erfolgreich und das nun schon seit über 15 Jahren. Das 
Unternehmen wächst und wir sind in der glücklichen Position zu expandieren. Aktuell suchen wir für 
unseren Standort in 1120 Wien nach einem 
 
 

EINKAUFSASSISTENT (M/W/D) 
(38,5 STD./WOCHE) 

 
Dein Aufgabenfeld umfasst folgende Tätigkeiten: 

 

• Recherche hinsichtlich Materialeinkauf (insbesondere Bänder, Stoffe, Etiketten, etc.) inklusive  
Research und Akquise neuer Stoff- und Zutatenlieferanten 

• Unterstützung bei der Beschaffung der Zutaten für die Musterung und Produktion (z.B. Knöpfe,  
Reißverschlüsse, etc.) sowie Aufbereitung für die Schneiderei 

• Mithilfe bei der Koordination und Follow-Up der Nachbestellungen von Stoffen, Bändern,  
allgemeinen Zutaten 

• Unterstützung bei der Ersatzartikelbeschaffung (Angebote, Preisverhandlungen, Lieferung) 

• Kontrolle der Warenanlieferung (Terminkoordination, etc.)  

• Koordination des Weiterversands der Ware an unsere Produktionsstätten  

• Lagerverwaltung sowie Pflege der Datenbank der Stoff-, Bänder- und Zutaten-Lieferanten 

• Unterstützung bei Lagerinventur / Standkontrollen / Bewertungen 

 
Diese Qualifikationen wünschen wir uns: 
 
Deine menschlichen Fähigkeiten – wie der persönliche Anspruch Höchstleistungen zu erbringen und 
sich mit Herz und Leidenschaft in die Firma einzubringen – sind uns genauso wichtig wie Deine  
fachlichen Qualifikationen. 
 
Diese umfassen eine abgeschlossene Ausbildung im Textilbereich, idealerweise erste Berufs- 
erfahrung im Einkauf sowie ein ausgezeichnetes Mode- und Qualitätsbewusstsein. 
Eine strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an Eigeninitiative und  
Organisationstalent zeichnen Dich aus. Als Teamplayer punktest Du mit Deiner Kommunikations-
stärke (Deutsch- und Englisch) ebenso wie mit Deiner sozialen Kompetenz und überzeugst mit einer 
ordentlichen Portion Hands-on-Mentalität.  
Sehr gute MS Office Kenntnisse (insbesondere Excel) sowie die Freude daran, in einem  
anspruchsvollen Umfeld, laufend Neues zu lernen runden Dein Profil ab. 

 
Das bieten wir: 

 
Du möchtest Dein Wissen und Deine Erfahrung in einer kreativen Arbeitsumgebung mit  
wunderschönen Büroräumlichkeiten ausleben?  
Dann bist Du bei uns genau richtig. Freu Dich auf ein engagiertes Team mit viel Enthusiasmus und 
Spaß an der Arbeit. Zusätzlich bieten wir Dir attraktive Benefits (Gratis-Obstkorb, flexible  
Zeiteinteilung durch Gleitzeit etc.) sowie eine anspruchsvolle Position mit abwechslungsreichen  
Aufgaben. Haben wir Dich überzeugt?  
 
Werde Teil des Lena Hoschek Teams und gestalte gemeinsam mit uns die Zukunft der Marke!  
Bewirb Dich jetzt und sende Deine Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf & Zeugnisse)  
inklusive Deines ehest möglichen Eintrittstermins an hr@lenahoschek.com, z.Hd. Manuela Baierl. 
 
Das kollektivvertragliche Mindestgehalt für 38,5 Std. liegt bei € 1.800,- brutto im Monat (KV Handel, BG C/Stufe 1). Dein tatsächliches 
Gehalt richtet sich nach Deinen Qualifikationen und Deiner Berufserfahrung. 
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